
Eleva Digital Material grátis

VOCÊ COMENTOU CÉREBRO

O cérebro da
sua empresa

A estrutura de pastas e os prompts que fazem o

Claude responder com o que você já decidiu, não com

o genérico da internet.

NESTE MATERIAL
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2 Como ligar o Claude no cofre

3 Os prompts do dia a dia

4 Os 3 hábitos que fazem funcionar
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A estrutura

Uso o Obsidian (grátis), que guarda tudo em arquivos de texto

no seu computador. O Claude lê essa base antes de responder. O

meu cofre passa de 1.700 notas, e começou com estas pastas:

Crie também uma nota Sobre mim em 90 Sistema: o que você

faz, seus clientes, os objetivos do mês e como gosta das

respostas.

00 Inbox        captura rápida, organiza depois

10 Diário       uma nota por dia (AAAA-MM-DD)

20 Semanas      revisão semanal

30 Clientes     uma pasta por cliente: hub, reuniões, decisões

40 Documentos   contratos, notas, comprovantes (em texto)

50 Biblioteca   artigos, aulas e livros resumidos

60 Temas        "o que eu sei até aqui" por tema

70 Empresa      oferta, processos, modelos, tom de voz

80 Projetos     um projeto por pasta, com Registros/

90 Sistema      regras, playbooks e "Sobre mim"

COPIE
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Como ligar o Claude no cofre

Jeito mais simples: abra o Claude Code dentro da pasta do

cofre. Ele lê e escreve as notas como arquivos.

Alternativa: um conector do Obsidian no Claude Desktop.

Crie na raiz do cofre um arquivo CLAUDE.md com as regras:

O bot no Telegram, que responde do celular, é um passo depois.

Comece pelo cofre.

Este é o cofre de [nome / empresa]. Antes de responder qualquer

coisa sobre clientes, vendas, marketing ou projetos, busque

aqui primeiro.

- Leia "90 Sistema/Sobre mim.md" no começo da sessão.

- Onde salvar: reunião em 30 Clientes/<cliente>/; aprendizado

em 60 Temas/; registro de trabalho em 80

Projetos/<projeto>/Registros/.

- Sempre ligue as notas com [[links]].

- Nunca me peça para reexplicar o que já está no cofre.

- Cite a nota de onde tirou cada informação.

COPIE
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Os prompts do dia a dia

Consulta

Registro (no fim de cada tarefa)

Revisão semanal

Antes de responder, busque no cofre tudo sobre [cliente ou

tema]. Responda só com o que encontrou, citando a nota de cada

informação. Se o cofre não tiver, diga que não tem e só então

use conhecimento geral, separado.

COPIE

Registre o que fizemos hoje em 80

Projetos/[projeto]/Registros/[data] [tema].md: o que foi feito,

as decisões e o porquê, o estado atual, os próximos passos e os

links das notas relacionadas. Máximo 40 linhas.

COPIE

Leia as notas de diário e os registros desta semana. Me diga o

que avancei, o que aprendi, as decisões tomadas e os assuntos

em aberto, cada um com a próxima ação.

COPIE
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Os 3 hábitos que
fazem funcionar

1 Toda tarefa termina com registro. Lixo entra, lixo sai: é o

registro que faz o cofre lembrar por você.

2 Captura primeiro, organiza depois. Ideia solta vai pro Inbox

na hora; uma vez por semana você organiza.

3 Pergunte pro cofre antes de perguntar pra internet. O que

você já decidiu vale mais que a resposta genérica.



E AGORA?

Quer isso montado
no seu negócio?
A Eleva monta o motor: tráfego,

site, CRM, automação e IA pra

negócio local.

elevabrands.com.br

Eleva Digital
Taubaté/SP


